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MANUAL PROSEDUR
PENCAIRAN DANA KEGIATAN MAHASISWA

TUJUAN
Menjelaskan persyaratan dan pelaksanaan kegiatan Program Kreativitas

Mahasiswa (PKM) Fakultas Kedokteran Universitas Diponegoro

DEFINISI

PKM (Program Kreativitas Mahasiswa) merupakan program yang diselenggarakan
oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi (Ditjen Diktiristek)
melalui Direktorat Pembelajaran dan Kemahasiswaan (Belmawa). Layanan PKM
(Program Kreativitas Mahasiswa) merupakan layanan yang diberikan
kepada mahasiswa yang mengikuti Program Kreativitas Mahasiswa (PKM)
berupa permohonan surat ijin penelitian dan/ atau Ethical Clearance (EC)
Program Kreativitas Mahasiswa (PKM) ke instansi atau laboratorium guna

untuk mendukung kegiatan PKM.

REFERENSI
1. Keputusan Nomor 754 /P/2020 tentang Indikator Kinerja Utama (IKU)
Perguruan Tinggi Negeri dan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi di
Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2020
2. Pedoman PKM (Program Kreativitas Mahasiswa)
PROSEDUR
1. Mahasiswa mengajukan permohonan pembuatan surat ijin penelitian
dan/ atau Ethical Clearance (EC) PKM untuk melalui Sub Bag.

Akademik dan Kemahasiswaan dengan membawa surat pengantar




permohonan penelitian yang telah ditandatangani oleh Dosen
Pembimbing PKM.

. Sub Bag. Akademik dan Kemahasiswaan membuat/ mengetik konsep
surat ijin tersebut, kemudian meminta persetujuan dan tanda tangan
Wakil Dekan I Fakultas Kedokteran Undip

. Sub Bag. Akademik dan Kemahasiswaan mengambil kembali surat
yang telah ditandatangani oleh Wakil Dekan I Fakultas Kedokteran
dan dimintakan nomor agenda surat keluar di Sekretariat Tata
Usaha.

. Mahasiswa mengambil surat yang telah jadi di bagian Sub Bagian

Akademik dan Kemahasiswaan.



BAGAN ALIR MANUAL PROSEDUR
Layanan Program Kreativitas Mahasiswa (PKM)

No

Kegiatan

Pihak-Pihak yang Terlibat

Mahasiswa

Subbag.
Akd &
Kmhswaan

WDI

TU

Kaprodi

Waktu

Dokumen

Mahasiswa mengajukan
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ijin penelitian dan/ atau Ethical
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Surat
permoho
nan
penelitian

Sub Bag. Akademik dan
Kemahasiswaan membuat/
mengetik konsep surat ijin
tersebut, kemudian meminta
persetujuan dan tanda tangan
Wakil Dekan | Fakultas
Kedokteran Undip

10 mnt

Surat izin

Sub Bag. Akademik dan
Kemahasiswaan mengambil
kembali surat yang telah
ditandatangani oleh Wakil
Dekan | Fakultas Kedokteran
dan dimintakan nomor agenda
surat keluar di Sekretariat Tata
Usaha.
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Surat izin

Mahasiswa mengambil surat
yang telah jadi di bagian Sub
Bagian Akademik dan
Kemahasiswaan.
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