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MANUAL  PROSEDUR 
TRACER STUDY 

TUJUAN 

Menjelaskan tentang penelusuran alumni yang dilaksanakan di Fakultas 

Kedokteran Universitas Diponegoro. 

       

DEFINISI 

Penelusuran alumni yaitu kegiatan yang bertujuan untuk mengetahui 

keberadaan alumni pada saat sekarang ini, domisili/ tempat tinggalnya 

sekarang dimana, bekerja dimana/ sebagai apa, jabatannya apa dan 

sebagainya. 

 

REFERENSI 

Surat Keputusan Dewan Pengurus Pusat Ikatan Alumni Universitas 

Diponegoro Nomor : 04/DPP-IKA UNDIP/XI/2020 tentang Susunan dan 

Personalia Pengurus Ikatan Alumni Fakultas Kedokteran Universitas 

Diponegoro (IKA MEDICA) Masa Bakti 2020 - 2025 

      

PROSEDUR   

1. Wakil Dekan I FK UNDIP menginformasikan mengenai tracer study 

kepada seluruh  Ketua Program Studi di Lingkungan Fakultas 

Kedokteran Universitas dan Ikatan Alumni Fakultas Kedokteran 

Undip (IKA MEDICA).  

2. Ketua Program Studi menginformasikan pengisian tracer study 

kepada alumni. 



3. Alumni mengisi formulir tracer study melalui https://sso.undip.ac.id 

apabila tidak memiliki akun dapat melakukan pendaftaran melalui 

link https://sso.undip.ac.id/alumni/registration . 

4. Operator tracer study program studi dan fakultas merekap data hasil 

pengisian tracer study. 

5. Operator tracer study program studi dan fakultas melaporkan hasil 

rekapitulasi kepada pimpinan Fakultas Kedokteran Undip.  

https://sso.undip.ac.id/alumni/registration
https://sso.undip.ac.id/alumni/registration


BAGAN ALIR MANUAL PROSEDUR 
Tracer Study 

 

No Kegiatan 

Pihak yang Terlibat 

 
Waktu Dokumen 

Wakil 
Dekan I 

Kaprodi Alumni 
Operator 

Tracer 
Study 

1 Wakil Dekan I FK UNDIP 
menginformasikan mengenai tracer 
study kepada seluruh  Ketua 
Program Studi di Lingkungan 
Fakultas Kedokteran Universitas 
dan Ikatan Alumni Fakultas 
Kedokteran Undip (IKA MEDICA) 

    

1 hr  

2 
Ketua Program Studi 
menginformasikan pengisian tracer 
study kepada alumni 

   
 
   
   

 

1 hr  

3 Alumni mengisi formulir tracer 
study melalui 
https://sso.undip.ac.id apabila 
tidak memiliki akun dapat 
melakukan pendaftaran melalui 
link 
https://sso.undip.ac.id/alumni/regi
stration 

               
 
 
       

 

10 menit  

4 Operator tracer study program 
studi dan fakultas merekap data 
hasil pengisian tracer study 

    
1 hr  

 5 Operator tracer study program 
studi dan fakultas melaporkan hasil 
rekapitulasi kepada pimpinan 
Fakultas Kedokteran Undip. 

    

1 jam  

6 
Selesai 

     
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


