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Tujuan

Memberikan arahan kepada mahasiswa dalam proses perpindahan mahasiswa

ke Fakultas atau Program Studi lain di lingkungan universitas diponegoro.

Definisi

Pindah studi adalah perpindahan mahasiswa ke Fakultas atau Program Studi

lain di Lingkungan Universitas Diponegoro karena alasan tertentu

Ruang Lingkup

Ruang lingkup MP ini meliputi:

a. Tahap kegiatan dalam mengajukan proses pindah studi;
b. Pihak-pihak yang terlibat dalam mengajukan proses pindah studi;
c. Waktu yang dibutuhkan dalam mengajukan proses pindah studi;
d. Dokumen yang diperlukan atau dihasilkan dalam mengajukan proses
pindah studi.
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PROSEDUR
1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan pindah studi dan melengkapi
persyaratan :
a. Surat persetujuan pindah studi dari orang tua;
b. KHS
c. Bebas pinjaman perpustakaan prodi dan fakultas

d. Bebas pinjam perpustakaan jurusan/program studi dan Fakultas

2. Subbagian akademik prodi menyiapkan surat pengantar ke dekan dan
memintakan tandatangan Ketua Program Studi masing-masing

3. Mahasiswa mengirimkan ke Dekan permohonan tersebut

4. Dekan mendisposisi proses ke Wakil Dekan Akademik & Kemahasiswaan

5. Wakil Dekan Akademik & Kemahasiswaan mendisposisi ke Supervisor
Akademik & Kemahasiswaan

6. Supervisor Akademik & Kemahasiswaan memproses pindah studi dan
mengecek persyaratan

7. Proses pembuatan Surat Permohonan pindah studi ke Rektor



8. Surat Permohonan pindah studi dicetak dan ditandatangani oleh WD
Akademik & Kemahasiswaan yang telah diparaf oleh Supervisor
Akademik & Kemahasiswaan dan Manajer Tata Usaha

9. Surat Permohonan pindah studi di serahkan ke bagian surat untuk
dikirim ke universitas dengan tembusan ke kaprodi dan mahasiswa ybs

10. Memberikan SK Pindah Studi jika diterima maupun ditolak dari

universitas
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