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Memberikan arahan kepada mahasiswa dalam proses pengunduran diri.

Definisi
Undur Diri adalah hak setiap mahasiswa untuk melepaskan statusnya sebagai
mahasiswa Universitas Diponegoro yang ditetapkan dengan Keputusan Rektor

setelah yang bersangkutan mengajukan permohonan tertulis melalui Dekan;

Ruang Lingkup

Ruang lingkup MP ini meliputi:

a. Persyaratan yang diperlukan untuk proses pengunduran diri;

b. Tahap kegiatan dalam mengajukan proses pengunduran diri;

c. Pihak-pihak yang terlibat dalam mengajukan proses pengunduran diri;

d. Waktu yang dibutuhkan dalam mengajukan proses pengunduran diri;

e. Dokumen yang diperlukan atau dihasilkan dalam mengajukan proses

pengunduran diri.
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PROSEDUR
1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan undur diri dan melengkapi
persyaratan :
a. Copy bukti pembayaran semester terakhir;
b. KTM Asli
c. Transkrip nilai sementara
d. Surat keterangan bebas pinjam buku dari perpustakaan fakultas
e. Surat Keterangan Bebas SPP
2. Subbagian akademik prodi menyiapkan surat pengantar ke dekan dan
memintakan tandatangan Ketua Program Studi masing-masing
3. Mahasiswa mengirimkan ke Dekan permohonan tersebut

4. Dekan mendisposisi proses ke Wakil Dekan Akademik & Kemahasiswaan



. Wakil Dekan Akademik & Kemahasiswaan mendisposisi ke Supervisor

Akademik dan Kemahasiswaan

. Supervisor Akademik dan Kemahasiswaan memproses Permohonan

Undur Diri dan mengecek persyaratan

7. Proses pembuatan Surat Permohonan Undur Diri ke Rektor

8. Surat Permohonan Undur Diri dicetak dan ditandatangani oleh WD

10.

Akademik & Kemahasiswaan yang telah diparaf oleh Supervisor

Akademik & Kemahasiswaan dan Manajer Tata Usaha

. Surat Permohonan Undur Diri di serahkan ke bagian surat untuk

dikirim ke universitas dengan tembusan ke kaprodi dan mahasiswa ybs
Jika SK Undur Diri dari universitas sudah jadi, menyerahkan SK

tersebut ke mahasiswa ybs
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