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TUJUAN 

Menjamin tersedianya layanan untuk kegiatan mahasiswa di Fakultas Kedokteran 

dengan lancar, tertib dan baik 

 

DEFINISI 

- Kegiatan mahasiswa merupakan kegiatan non kurikuler yang dilakukan oleh 

mahasiswa Fakultas Kedokteran 

- Himpunan Mahasiswa Fakultas Kedokteran adalah organisasi mahasiswa aktif 

yang dipimpin oleh seorang ketua organisasi.  

- Mahasiswa aktif adalah mahasiswa yang terdaftar dan telah melakukan 

registrasi mahasiswa pada semester tersebut. 

 

REFERENSI 

1. Keputusan Menteri Keuangan No. 120/PMK.06/2007 tentang Penatausahaan 

Barang Milik Negara 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 6 tahun 2016 tentang Pengelolaan Barang Milik 

Negara/Daerah 

 

PIHAK TERKAIT 

a. Pimpinan (Dekan/ Wakil Dekan) 

b. Supervisor sumber daya  

c. Pengadministrasi UPA 

d. Mahasiswa 

 

 
 
PROSEDUR 

1. Permohonan dari HIMA atau BEM, dan kegiatan mahasiswa lainnya ke 
pimpinan 

2. Disposisi pimpinan ke Supervisor sumberdaya 
3. Supervisor sumberdaya menerima disposisi pimpinan dan meneruskan 

disposisi ke pengadministrasi UPA 

4. Pengadministrasi UPA memproses permohonan dari mahasiswa 
5. Mahasiswa mengisi formulir yang telah disediakan oleh UPA
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No Kegiatan Departemen/tata 

usaha/Dosen/Tendik 

Pimpinan Supervisor 

sumberdaya 
 WAKTU DOKUMEN 

1 Permohonan dari HIMA atau BEM, 

dan kegiatan mahaiswa lainnya ke 

pimpinan  

    1 Jam Surat 

2 Disposisi pimpinan ke Supervisor 

sumberdaya 
    1 Jam Surat 

3 Supervisor sumberdaya menerima 

disposisi pimpinan dan meneruskan 

disposisi ke pengadministrasi UPA 

    1 Jam Surat 

4 Pengadministrasi UPA memproses 

permohonan dari mahasiswa 
    5 menit surat 

5 Mahasiswa mengisi formulir yang 

telah disediakan oleh UPA 
    5 Menit Buku 

peminjaman 


