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Tujuan 

Manual prosedur ini bertujuan untuk memberikan panduan pengisian PD 

DIKTI bagi operator di lingkungan FK Universitas Diponegoro. 

Definisi 

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) merupakan kumpulan data 

penyelenggaraan Pendidikan Tinggi seluruh Perguruan Tinggi yang 

terintegrasi secara nasional. PDDIKTI menjadi salah satu instrument 

pelaksanaan penjaminan mutu. 

Ruang Lingkup 

Ruang lingkup MP ini meliputi: 

a. Tahap kegiatan dalam pengisian PD DIKTI;  

b. Pihak-pihak yang terlibat dalam pengisian PD DIKTI;  

c. Waktu yang dibutuhkan dalam pengisian PD DIKTI;   

d. Dokumen yang diperlukan atau dihasilkan dalam pengisian PD DIKTI. 
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PROSEDUR 

1. Operator PD DIKTI Universitas menginput data base mahasiswa di PD 

DIKTI yang disinkronkan dari sistem SIAP; 

2. Operator PD DIKTI Universitas menginput data dosen di PD DIKTI yang 

disinkronkan dari sistem Kepegawaian Universitas; 

3. Operator PD DIKTI Universitas menginput data base mata kuliah dan 

kurikulum sesuai SK Kurikulum di PD DIKTI; 

4. Operator PD DIKTI Program Studi menginput kelas perkuliahan di PD 

DIKTI; 

5. Operator PD DIKTI Program Studi menginput peserta mata kuliah pada 

kelas tersebut di PD DIKTI; 

6. Operator PD DIKTI Program Studi menginput aktivitas mengajar dosen di 

PD DIKTI; 

7. Operator PD DIKTI Program Studi menginput nilai mahasiswa pada 

masing- masing mata kuliah di PD DIKTI; 

8. Operator PD DIKTI Program Studi menginput aktivitas kuliah mahasiswa 

(status mahasiswa, IPS, IPK, SKS) di PD DIKTI; 

9. Operator PD DIKTI Universitas mengupdate data kelulusan mahasiswa 

yang disinkronkan pada sistem wisuda SIAP; 

 



 
BAGAN ALIR MANUAL PROSEDUR 

Pengisian PD DIKTI FK Undip 
 

No 

 

Kegiatan 

 

PELAKSANA BAKU MUTU 

 

Ket 

 

Operator PDDIKTI 

Universitas 

Operator 

PDDIKTI Prodi 
 

Wakt

u 
Output  

1 Operator PD DIKTI Universitas 

menginput data base mahasiswa di PD 

DIKTI yang disinkronkan dari sistem 

SIAP 

   1 Jam Sinkron data base 

mhs dari SIAP ke 

PDDIKTI 

 

2 Operator PD DIKTI Universitas 

menginput data dosen di PD DIKTI 
yang disinkronkan dari sistem 

Kepegawaian Universitas 

   2 Jam data base dosen di 

PDDIKTI 

 

3 Operator PD DIKTI Universitas 

menginput data base mata kuliah dan 

kurikulum sesuai SK Kurikulum di PD 

DIKTI 

   2 Jam data base makul 

dan kurikulum di 

PDDIKTI 

 

4 Operator PD DIKTI Program Studi 
menginput kelas perkuliahan di PD 

DIKTI 

   2 Jam Kelas perkuliahan 

terinput di 

PDDIKTI 

 

5 Operator PD DIKTI Program Studi 
menginput peserta mata kuliah pada 

kelas tersebut di PD DIKTI 

   3 Hari Peserta makul 

terinput di 

PDDIKTI 

 

6 Operator PD DIKTI Program 

Studi menginput aktivitas 
mengajar dosen di PD DIKTI 

   3 Hari Aktivitas mengajar 

dosen terinput di 

PDDIKTI 

 

7 Operator PD DIKTI Program Studi 
menginput nilai mahasiswa pada 

masing- masing mata kuliah di PD 

DIKTI 

   3 Hari Nilai mhs di 

PDDIKTI 

 

8 Operator PD DIKTI Program Studi 

menginput aktivitas kuliah mahasiswa 

   1 Hari aktivitas kuliah 

mahasiswa (status 

 



(status mahasiswa, IPS, IPK, SKS) di 

PD DIKTI 

mahasiswa, IPS, 

IPK, SKS) di PD 

DIKTI 

9 Operator PD DIKTI Universitas 

mengupdate data kelulusan 
mahasiswa yang disinkronkan pada 

sistem wisuda SIAP 

   1 Jam Sinkron data 

kelulusan  

 

 


