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Tujuan 

Memberi informasi mengenai aturan pembuatan laporan kegiatan kerjasama 

dalam negeri dengan Wahana Pendidikan 

 

 

Definisi 

1. Dekan adalah Pimpinan dan penanggung jawab penyelenggaraan 

Fakultas Kedokteran Universitas Diponegoro 

2. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan dapat disebut Wakil / 

Pembantu Dekan I, mempunyai tugas membantu dekan dalam dalam 

memimpin pelaksanaan pendidikan, akreditasi program studi, alumni, 

kemahasiswaan, bisnis, riset, inovasi, kerjasama dan pengabdian pada 

Masyarakat 

3. Wahana Pendidikan adalah  fasilitas pelayanan kesehatan selain rumah 

sakit pendidikan yang digunakan  sebagai  tempat  penyelenggaraan  

pendidikan kedokteran,  dan/atau  program  studi  pada  pendidikan 

bidang kesehatan lain  

4. Tim Kerja Sama Dalam Negeri adalah dosen Fakultas Kedokteran yang 

ditujuk melaui surat tugas Dekan sebagai tim kerja terkait kerja sama 

dalam negeri 

5. Ketua Departemen adalah Pimpinan Departemen dilingkungan Fakultas 

Kedokteran Undip yang membawahi Program Studi di bawahnya 

6. Ketua Program Studi adalah Pimpinan Program Studi dilingkungan 

Fakultas Kedokteran Undip 

7. Ketua Bagian adalah Pimpinan Bagian dilingkungan Fakultas 

Kedokteran Undip 

 

 

 



 

 

Syarat Administrasi  

1. Surat pengantar 

2. Borang isian laporan kegiatan kerjasama 

 

 

RUANG LINGKUP  

Ruang lingkup Manual Prosedur pembuatan laporan kegiatan kerjasama 

dalam negeri dengan Wahana Pendidikan ini meliputi: 

1. Persyaratan yang diperlukan dalam pembuatan laporan kegiatan 

kerjasama dalam negeri dengan Wahana Pendidikan; 

2. Tahap kegiatan dalam prosedur pembuatan laporan kegiatan kerjasama 

dalam negeri dengan Wahana Pendidikan;  

3. Pihak-pihak yang terlibat dalam pembuatan laporan kegiatan kerjasama 

dalam negeri dengan Wahana Pendidikan;  

4. Waktu yang dibutuhkan dalam pembuatan laporan kegiatan kerjasama 

dalam negeri dengan Wahana Pendidikan;    

5. Dokumen yang diperlukan atau dihasilkan dalam pembuatan laporan 

kegiatan kerjasama dalam negeri dengan Wahana Pendidikan.  

  

REFERENSI 

1. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2019 

tentang Wahana Pendidikan Bidang Kesehatan  

2. Peraturan Universitas Diponegoro Nomor 13 tahun 2015 tentang 

Kerjasama Universitas Diponegoro   

3. SK Tim Kerja Sama Dalam Negeri Nomor 19/UN7.5.4.2/HK/2021 

tentang Pengangkatan Tim Kerja Sama Fakultas Kedokteran Undip 

 

PIHAK TERAIT 

1. Dekan Fakultas Kedokteran UNDIP 

2. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan 

3. Ketua Departemen 

4. Ketua Program Studi 

5. Ketua Bagian 

 

 

 

 

 



 

 

PROSEDUR  

Pembuatan laporan kegiatan kerjasama dalam negeri dengan Wahana 

Pendidikan: 

 

1. Dekan atau Wakil Dekan I mensosialisasikan atau mengirim surat 

permohonan kepada Departemen untuk disampaikan kepada Program 

Studi, terkait laporan kegiatan kerjasama dengan wahana pendidikan. 

Periode pelaporan dilakukan setiap 3 bulan sekali. 

2. Surat permohonan dilampiri borang isian atau link google form laporan 

kegiatan yang telah berjalan, meliputi: 

a. Jumlah mahasiswa yang dikirim 

b. Lama stase 

c. Kegiatan selama stase 

d. Jumlah dan variasi kasus 

e. Ketersediaan sarana prasarana pendukung pendidikan 

f. Fasilitas yang diperoleh oleh mahasiswa 

g. Dokter pembimbing klinik sesuai kualifikasi 

h. Kendala yang dihadapi residen selama stase 

i. Upaya yang sudah dilakukan 

j. Kegiatan supervisi minimal satu tahun sekali 

k. Dokumentasi kegiatan stase (dilampirkan) 

3. Prodi mengisi secara langsung borang laporan kegiatan kerjasama dalam 

negeri dengan Wahana Pendidikan sesuai dengan batas waktu yang 

diberikan 

4. Tim kerjasama menyusun laporan berdasarkan data yang diperoleh dari 

Program Studi 

5. Arsip oleh Bagian Kerja Sama dan Wakil Dekan Akademik dan 

Kemahasiswaan 
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